L prEVIUOP

TERMO DE REFERENCIA AQUISIGAO, PRODUTOS COMUNS

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

1 - CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisicdo de materiais de papelaria, novos, de primeira qualidade, conforme especificaces
técnicas, quantidades e detalhamentos dispostos neste Termo, destinados ao uso administrativo
e a manutencdo das atividades operacionais do Instituto Municipal de Previdéncia — PREVIJOP,
contemplando o fornecimento e entrega dos produtos no local indicado, em perfeito estado e
dentro do prazo estabelecido.

O objetivo é assegurar o suprimento adequado dos materiais essenciais para o pleno
funcionamento das rotinas administrativas, garantindo padronizacdo, qualidade e
economicidade, conforme descrito neste Estudo Técnico Preliminar — ET.P. e no Documento de
Formaliza¢gdo da Demanda — DFD, que integram subsidiariamente este Termo de Referéncia.

1.1 Estimativas Do Valor Da Contratagao

1.2 O custo médio estimado total da contratacdo é de R$6.577,88 (seis mil e quinhentos e setenta
e sete reais e oitenta e oito centavos), conforme levantamento de precos de mercado, contantes
do ETP e DFD desta contracao.

Vigéncia Contratual

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da
autoriza¢do de fornecimento, conforme o disposto no artigo 105 da Lei n? 14.133/2021,
excetuando-se os prazos referentes a garantia dos produtos, que deverao observar as condi¢des
estabelecidas pelo fabricante e as disposi¢cGes constantes neste Termo de Referéncia e no Estudo
Técnico Preliminar — E.T.P.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo e a definicdo dos quantitativos estdo devidamente
detalhadas em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar — ETP, o qual integra o presente
Termo de Referéncia como apéndice, servindo de base para a justificativa técnica e orcamentaria
da aquisigao.

2.2 Ressalta-se que os itens de papelaria demandados ndo constam no Plano de Contratacdes
Anual — PCA 2025; contudo, foram considerados no planejamento orcamentario do exercicio
financeiro de 2025, estando previstos nas dotagées do Or¢amento Fiscal e alinhados ao Plano
Plurianual — PPA, assegurando compatibilidade entre a necessidade administrativa e a
disponibilidade de recursos publicos.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO E DO FORNECIMENTO

4.1 A presente solicitacdao tem por objetivo a aquisicdo de itens de papelaria necessarios ao
adequado funcionamento das atividades administrativas do Instituto Municipal de Previdéncia —
PREVIJOP. A contratagao visa atender as demandas cotidianas dos setores, assegurando a
continuidade dos servicos, a organizacdao dos processos internos e o suporte operacional as
rotinas administrativas.

4.2 Sera de exigéncia obrigatdria da contratada:

a) A empresa fornecedora deverd comprovar experiéncia na comercializacdo de materiais de
papelaria e expediente, com histdrico de atendimento a drgdos publicos ou instituicdes privadas,
demonstrando capacidade de fornecimento de produtos de qualidade e em conformidade com
as especificacOes exigidas.

b) Entrega dos materiais:

A contratada sera responsavel pelo fornecimento, transporte e entrega integral dos itens de
papelaria na nova sede do PREVIJOP, localizada no municipio de Jodo Pinheiro/MG, garantindo
gue todos os produtos sejam entregues em perfeito estado e dentro dos prazos estipulados no
processo.

c) Qualidade dos produtos:

Os materiais de papelaria deverdo ser novos, de primeira linha, com boa durabilidade e
adequados ao uso institucional, conforme as descricdes e especificagbes técnicas constantes
neste Termo de Referéncia. Sera observada a qualidade do material, a funcionalidade e a
compatibilidade com as necessidades dos setores administrativos do Instituto.

d) Garantia:

Os produtos fornecidos deverdo possuir garantia minima de qualidade e integridade,
assegurando que ndo apresentem defeitos de fabricacdo ou irregularidades que comprometam
o uso. Caso seja constatada qualquer falha ou avaria, o fornecedor deverd substituir
imediatamente o item, sem 6nus para a Administracdo.

e) Cumprimento de prazos:
A empresa contratada deverd assegurar a entrega integral dos itens de papelaria no prazo de 10
(dez) dias apds emissdao do empenho.

f) Assisténcia e suporte:

Durante o periodo de garantia, a contratada devera prestar suporte e substituir quaisquer
produtos com defeitos de fabricacdo ou inconsisténcias na entrega, garantindo o pleno
atendimento as condicdes pactuadas.

4.3 Importancia do cumprimento do prazo:

Considerando a proximidade da inauguracdo da nova sede, prevista para o dia 08 de dezembro
de 2025, é imprescindivel que o fornecimento dos materiais de papelaria seja iniciado
imediatamente apds a formalizagdo da contratagdo, respeitando integralmente os prazos
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estabelecidos, de forma a garantir que todos os setores estejam devidamente organizados e
operacionais na data da inauguragao.

4.4 O pagamento sera efetuado da seguinte forma:

O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante a entrega integral dos materiais de
papelaria, devidamente conferidos e aprovados pela equipe designada pelo PREVIJOP, e apds a
emissao da Nota Fiscal correspondente.

O repasse do valor contratado ficara condicionado a verificacdo do atendimento de todas as
exigéncias técnicas, das especificacoes de qualidade e da conformidade dos produtos entregues,
conforme detalhado neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar que o integra.
Caso sejam constatadas irregularidades, divergéncias ou produtos em desacordo com o
solicitado, os itens deverao ser substituidos de imediato pelo fornecedor, sem 6nus adicional ao
PREVIIOP.

5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Inicio da execugdo: o fornecimento deverd iniciar-se em até 05 (cinco) dias corridos apds a
assinatura do contrato, considerando a urgéncia da demanda e a necessidade de disponibilizacdo
dos materiais para o funcionamento pleno da nova sede do PREVIJOP.

5.2 Responsabilidade da contratada: o fornecimento, transporte e entrega dos materiais de
papelaria, devidamente novos, em perfeito estado de conservagao e conforme as especifica¢cdes
deste Termo de Referéncia, serdo de responsabilidade integral da empresa contratada.

5.3 Prazo maximo para entrega: todos os itens deverao ser entregues no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, garantindo a disponibilidade total dos materiais até a data prevista para
inauguracao da nova sede, marcada para 08 de dezembro de 2025.

5.4 Cumprimento do cronograma: em razdao do curto prazo disponivel, ndo sera admitida a
prorroga¢do do cronograma, salvo em casos de forga maior, devidamente justificados e aceitos
pela Diretoria Executiva do PREVIJOP.

5.2 Local da entrega

Todo o material solicitado devera ser entregue na nova sede do PREVIJOP, localizada na Rua Frei
Carmelo, n2 187, Centro — Jo3o Pinheiro/MG.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as clausulas
avencadas e as disposi¢cdes da Lei n? 14.133/2021, sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato por parte do
PREVIJOP, o cronograma podera ser ajustado proporcionalmente ao periodo afetado, mediante
registro em termo aditivo ou apostila.
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6.3 As comunicac¢des entre o Instituto e a empresa contratada deverdo ser feitas por escrito
sempre que o ato exigir formalidade, admitindo-se, inclusive, o uso de mensagens eletronicas.

6.4 O PREVIJOP podera convocar representante da empresa para adoc¢do imediata de
providéncias sempre que necessario, especialmente em caso de atraso ou inconformidade na
execucao.

6.5 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais designados por
portaria n? 07/2025, observando os prazos, padrbes de qualidade e obrigagdes contratuais.

6.5.1 — Compete ao Gestor do Contrato: exercer a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo contratual e fiscalizacdo técnica, bem como dos atos preparatdrios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacido de sanc¢bes, extingdo dos contratos,
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e
as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento dentre outros atribuicdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao e fiscalizagao técnica, dos contratos.

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados
guando houver, e de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, para tomar as providencias que
ultrapassarem a sua competéncia;

¢) acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢ées
fiscal, trabalhista e previdenciaria, devendo anotar em relatdrio eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidagao e pagamento da despesa;

d) coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo

todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais,
formalizacao de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas,
elaborando relatdrio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacgdes ao contrato para
que atenda a finalidade da Administracao;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacgdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacdao dos procedimentos de que dispGe o caput;

f) constituir relatdrio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n?
14.133, de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execuc¢do do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para a
confecgdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratagdes;
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g) coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais e fiscais técnico;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais e fiscais técnicos, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento; e

i) diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Diretor Executivo - e-mail marcos.evangelista@previjop.mg.gov.br

6.5.2 - Compete ao fiscal do contrato: o acompanhamento da execugdo do contrato, inspecionar
sistematicamente o objeto do contrato, com a finalidade de examinar ou verificar se sua execuc¢ao
obedece as especificacdes técnicas dos materiais, servicos e/ou obra que devera ser auxiliado
pela fiscalizagdo técnica quando for o caso, em ralagdo ao projeto, aos prazos estabelecidos e
demais obriga¢des do contrato para efeito de pagamento, devendo comunicar imediatamente o
gestor do contrato qualquer infragdo cometida, a fim de possibilitar a apuragdo e aplica¢do das
penalidades cabiveis quando a prestacdao do objeto, cabendo ainda as seguintes atribuigées:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagées
pertinentes as suas competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados;

c) emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada em desacordo com a execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucgdo do contrato nas datas aprazadas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferindo as
notas fiscais e as documentagBes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao
gestor de contrato, para ratificagdo;

g) comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual;

h) participar da atualizagao do relatdrio de riscos durante a fase de gestdao do contrato;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatdério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado.

Fiscal de contrato - gabriella_gaspar@previjop.mg.gov.br

6.8 - A fiscalizagdo de que trata os subitens ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado
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ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei N2 14.133, de 2021.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1 - Os materiais de papelaria serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, pelo responsavel
designado para o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, com o objetivo de verificar a
conformidade dos produtos com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da
proposta apresentada.

7.2 Os itens entregues poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, quando apresentarem
divergéncias em relagdo as especificagdes técnicas, quantidades ou qualidade exigidas. Nesses
casos, o fornecedor deverd proceder a substituicdo dos materiais ndo conformes no prazo
maximo de 7 (sete) dias corridos, a contar da notificagdo formal, sem qualquer 6nus adicional ao
PREVIJOP, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis contados a partir do recebimento
da nota fiscal pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade, quantidade e conformidade
dos itens entregues, mediante termo de recebimento definitivo.

7.4 Considerando tratar-se de aquisicdo de materiais de consumo, o prazo maximo para o
recebimento definitivo seguira o disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, podendo
ser prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, caso haja necessidade de diligéncias
complementares para comprovagao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 Em caso de divergéncia quanto a qualidade, quantidade ou especificagdo dos produtos, sera
observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, procedendo-se a comunica¢do formal a
contratada para a emissdao de nova nota fiscal ou correcdo da cobranga, conforme a parcela
incontroversa do fornecimento.

7.6 O prazo destinado a corregao de inconsisténcias na entrega ou de saneamento da nota fiscal,
quando solicitado pela Administra¢cdo, ndo serd computado para fins de recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo dos materiais ndo exime a contratada de suas
responsabilidades civis, éticas e contratuais, especialmente quanto a qualidade, seguranca e
conformidade dos produtos fornecidos, durante todo o periodo de garantia.

Liquidagao

7.9 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
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7.9.1- 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.10 - Para fins de liquidag¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss3o;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.11 - Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.12 - A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.13 - A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao,
no ambito do d6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14 - Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.15 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.17 - Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento
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7.18 - O pagamento sera efetuado no prazo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.19 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice de inflagdo de corre¢do monetaria (INPC).

Forma de pagamento
7.20 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.2 O critério de aceitabilidade dos pregos considerou a composi¢do de valores obtidos por meio
de pesquisa de mercado, observando o padrdo de qualidade dos materiais e as garantias exigidas.
Foram desclassificados os fornecedores que ndao comprovaram o atendimento integral aos
requisitos técnicos e operacionais estabelecidos.

Propostas com valores inexequiveis ou superiores a média de mercado foram desconsideradas.
Além do precgo, foram observados os seguintes critérios técnicos e operacionais:

Qualidade dos materiais de papelaria ofertados;

Conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia;
Disponibilidade imediata para entrega dos itens solicitados;

Atendimento as condi¢des de garantia contra defeitos de fabricagao;

Regularidade da empresa junto aos érgaos competentes.

A escolha do fornecedor foi realizada de forma criteriosa, considerando ndo apenas a
economicidade, mas também a vantajosidade global da contratacdo, de modo a assegurar que os
materiais de papelaria atendam plenamente as necessidades administrativas do PREVIJOP e
estejam em conformidade com o DFD, ETP e demais documentos que integram este Termo de
Referéncia.

Exigéncias de habilitagao
8.3 - Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.4 - Habilitagao juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.4.1 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacdo respectiva.

8.5 - Habilitag3o fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;
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g) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

g.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

g.2) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6 - Qualificagdo Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

a.1) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou de
sociedade simples;

8.7 — Qualificagao técnica

8.7.1 Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove o fornecimento anterior de materiais de papelaria, compativeis com as exigéncias
e caracteristicas dos itens objeto da presente contratacao.

b) Declaracdo do fornecedor atestando que todos os produtos de papelaria fornecidos sdo novos,
de primeira linha, e que possui condi¢Oes técnicas e operacionais para o fornecimento integral
dos itens, em conformidade com as normas técnicas e especificacdes descritas no Termo de
Referéncia.

8.8 - Declaragoes

8.8.1 — A licitante devera apresentar a Declaragdo Unificada compreendendo o seguinte:
(modelo anexo lll)

a) declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n 14.133/2021).

b) Declaragdo da licitante, que a empresa se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas
no sistema, assumindo como firme e verdadeiras;

c) Declaragdo da licitante, para os devidos fins, que ndo possui, em sua cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e
IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal, e que atende a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras
de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de
julho de 1991;

d) Declaragdo da licitante, sob as penas da lei, que a empresa ndo contrata menores de dezoito
anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de quatorze anos de
idade, salvo na condi¢dao de aprendiz, cumprindo fielmente o disposto no inciso XXXIII do artigo
72 da Constituicdo Federal de 1998;

OBS: Fica FACULTADO ao licitante produzir declara¢des separadas com base no modelo anexo,
devendo, todavia, apresentar todas as declara¢gdes e nomeacgdes solicitadas.

8.8.2 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO A LC N2 123/2006, e que, no ano-calendério de
realizacdo da licitacdo, ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados _extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
Empresa de Pequeno Porte (ANEXO IV) quando for o caso;
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9 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do PREVIJOP deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:
09.122.0902.1746.44905200

10 — OUTRAS CONDICOES

10.1 Dispensada andlise de riscos para este objeto de contratacdo, com base no aspecto
discricionario conferido a Administracdo pelo art. 72, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021, entende-
se que a menor complexidade do objeto prescinde de anadlise de riscos.

Jodo Pinheiro, 06 de Novembro de 2025.

AAAAA O DIGITALMENTE ‘
ESTEFANIA GOMES DE SOUZA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Estefania Gomes de Souza
Equipe de Apoio de Contratagdes do PREVIJOP

Aprovo, e encaminho para o setor responsdvel para as providéncias cabiveis.
Em 06 de Novembro de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
MARCOS ANTONIO MACHADO EVANGELISTA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Marcos Antonio Machado Evangelista
Diretor Executivo PREVIJOP
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